
KOP SEKOLAH 
 

 
Nomor   : 

  
Jakarta, ……………………………………….. 

Sifat : Penting  

Lamp : 1 (satu) berkas  

Hal : Mutasi Didik baru Kepada 

Yth. Kepala Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta 

u.p. Kepala Bidang TK/SD/PLB, SMP/SMA, SMK*) 

di 

Jakarta 
 

 

Dengan hormat, kami beritahukan bahwa formasi di sekolah yang kami pimpin pada 
tahun  pelajaran…………../……………saat ini masih dapat menerima peserta didik baru, 
oleh karena itu saya mengusulkan mutasi calon peserta didik baru : 

 
1. N a m a : …………………………………………………… 
2. Tempat dan tanggal lahir : …………………………………………………… 
3. Berasal dari sekolah : …………………………………………………… 
4. Berasal dari 

a. SD/MI *) : Kelas : …………………Semester : .…….…… 
b. SMP/MTs *) : Kelas : …………………Semester : .…….…… 
c. SMA/MA/SMK *) : Kelas : …………………Semester : .……….… 

5. Nomor Induk Peserta Didik : …………………………………………………... 
6. Nomor Induk Siswa Nasional (NISN) : …………………………………………………… 
7. Nomor.dan Tahun Ijazah Terakhir : …………………………………………………… 
8. Nama Orang Tua/Wali : …………………………………………………… 
9. Pekerjaan Orang Tua/Wali : …………………………………………………… 
10. Alamat Orang Tua/Wali : …………………………………………………… 
11. Tinggal di Jakarta bersama : …………………………………………………… 
12. Surat keterangan dari sekolah asal dan diketahui Sudin/Dinas Pendidikan setempat 

Nomor : …………………………………………………… 
13. Terlampir : 

a. Surat keterangan pindah dari sekolah asal 
b. Ijazah SD/MI, SMP/MTs, *) 
c. Raport lengkap berisi data peserta didik 
d. Surat permohonan menjadi peserta didik 
e. Format 8355 
f. Piagam Akreditasi 
g. Validasi Mutasi dari Sudin/Dinas Pendidikan setempat (NISN) 

14. Catatan : 
a. Formasi untuk kelas : …………, sekarang baru terisi ……….. peserta didik 
b. Ketentuan jumlah yang diijinkan ……….. orang. 

 
Bersama ini kami sampaikan berkas data-data tersebut diatas yang sudah kami teliti 

keabsahannya dari sekolah asal, dan selanjutnya kami menunggu persetujuan mutasi dari 
Bidang TK/SD/PLB, SMP/SMA, dan SMK*) Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta. 

 

 
 

Telah diperiksa data Ybs. Kepala Sekolah, 
Pengawas, 

 
……………………………… …………………………… 
NIP : NIP : 
 
Nomor ........................  
Tanggal ………………..   

Menyetujui  
Kepala Sudin/Bidang ….. . 

 
.................................... 
NIP :  
 

CATATAN : 
Segala resiko yang ditimbulkan dari keabsahan surat dokumen pendukung mutasi tersebut di atas, menjadi tanggung jawab sepenuhnya 
pihak sekolah asal dan orang tua siswa yang bersangkutan. Apabila dikemudian hari ternyata dokumen mutasi siswa palsu, maka usulan 
dan persetujuan mutasi ini dinyatakan batal. 
*) Coret yang tidak perlu. 


